
OFERTA DE ESTÁGIO

I-EMPRESA

Razão Social:  INSTITUTO NACIONAL DO SEGURO SOCIAL - INSS
Endereço:       Praça Clarimundo Carneiro, 162 
Fone: 34-3239-7760 Bairro: Centro  Cidade: Uberlândia UF: Minas Gerais
Data da solicitação:22/07/2019 Solicitante: Agência da Previdência Social
e-mail:  marcela.rsilva@inss.gov.br   ou   pedro.fcunha@inss.gov.br      

II-ESTÁGIO

Horário do estágio: Segunda à Sexta-feira:  07:00 às 13:00/ 08:00 às 14:00

Atividades a serem desenvolvidas no estágio: 
• Apoiar no atendimento telefônico e ao público;  organização,  manutenção e controle de arquivo; 

recebimento e encaminhamento de processo e documentação;  extração de cópia de documentos;  
transmissão de fax; digitação e processamento de dados; elaboração de formulários e agendamento 
de atendimento;alimentação de planilhas de acordo com a solicitação de sua chefia direta.   

Bolsa-auxilio: R$ 520,00 + auxilio-transporte: R$ 132,00

III-ESTAGIÁRIO

Estudante do curso de:  Administração     Ano ou Período: 3º ao 7º período  
                                     
Nº de vagas: 03       

Conhecimento necessários para o desenvolvimento das atividades:
Noções de informática.
Não estar recebendo seguro-desemprego.

IV- ENTREVISTA

Interessados enviar currículo para marcela.rsilva@inss.gov.br ou pedro.fcunha@inss.gov.br  


