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Calendario de Matricula — 1° Semestre de 2020

02 a 11/01/2020 — Periodo para Assinatura do Contrato de Prestacao de Servicos Educacionais e do Plano de
Estudos.

13 a 31/01/2020 — Periodo para assinatura do Contrato para alunos que ndao compareceram na data
antecipada.

Procedimentos para Matricula

Assinatura do Contrato de Prestacdo de Servicos Educacionais e do Plano de Estudos
O aluno devera efetuar a assinatura do seu Contrato de Prestacao de Servicos Educacionais ¢ do Plano de
Estudos, conforme calendério constante deste comunicado, mediante entrega do comprovante de residéncia
atualizado, copia do cartao do CPF e apresentacao de documento de identidade.
A Lei 9870/99 (Art. 5°) estabelece que as Institui¢des de Ensino Superior PODEM recusar a assinatura do
Contrato nos casos de alunos inadimplentes.
O processo de matricula tem inicio na Secretaria Online, sendo encerrado no momento em que o aluno
entregar no Setor de Matricula, as duas vias do Contrato de Prestacao de Servicos Educacionais devidamente
assinadas, duas vias do Plano de Estudos devidamente assinadas, copia do cartdo do CPF e do comprovante
de residéncia atualizado, além da apresentagao do documento de identidade (original e copia). As vagas nas
disciplinas existentes no Plano de Estudos, somente serdo garantidas se os documentos citados acima, forem
entregues dentro do prazo de dois dias tUteis a partir da data da solicitagdo da matricula online, mediante
confirmagdo da matricula pela Unitri, por meio de carimbos e assinaturas nas duas vias do Contrato de
Prestacao de Servigos Educacionais ¢ nas duas vias do Plano de Estudos.
Caso nao haja a entrega dos documentos exigidos dentro do prazo estabelecido, a matricula do aluno nao
sera confirmada.
Para a assinatura do Contrato de Prestacdo de Servigos Educacionais e do Plano de Estudos, o aluno devera
estar em dia com sua documentagao, estar com todas as parcelas dos semestres anteriores, a primeira cota do
semestre atual (devendo apresentar o original e copia desta tltima), bem como as taxas internas devidamente
quitadas. O aluno assumira plena responsabilidade pelas informagdes prestadas no ato da matricula.
A conferéncia do Plano de Estudos devera ser centrada, principalmente, no cddigo, nome da disciplina e na
respectiva turma. A colocagdo de seu nome no Didrio de Classe dependera essencialmente da conferéncia
citada no item anterior, tornando-se esta etapa importantissima no processo de matricula.
Apos realizar a matricula, caso identifique que em seu Plano de Estudos existe(m) disciplina(s) pendente(s)
e esta(s) pertence(m) ao seu periodo regular, ¢ necessario que, no prazo de dois dias, o aluno faca um
requerimento no Setor de Atendimento ao Aluno (Protocolo) solicitando a inclusdo das referidas disciplinas.
Findo esse prazo, a inclusdo das disciplinas pendentes deverd ser realizada por meio de Formulario de
Inclusdo/Exclusao.
A responsabilidade pela exatiddo dos dados constantes no Plano de Estudos ¢ inteiramente do aluno. O
mesmo somente devera assina-lo, apos conferi-lo. Em caso de duvida, procure a Secretaria.

Ndo serd permitido ao aluno:

a) assinar Contrato sem apresentacdo do comprovante de pagamento da cota do més de janeiro/2020 e/ou
com débitos anteriores;

b) assinar Contrato sem apresentacao do(s) documento(s) que porventura esteja(m) pendente(s);

c) inscrever-se em disciplina que necessite de pré-requisito;

d) sobrepor disciplinas (cursar no mesmo horario);

e) pleitear turma do seu interesse no periodo da Matricula Fora do Prazo, caso esta ja esteja lotada;

f) pleitear frequéncia para os dias anteriores a data da assinatura do Contrato, quando feita no periodo fora
do prazo;

g) participar de aulas e/ou de qualquer atividade avaliativa sem estar matriculado no 1° semestre de 2020;

h) concluir o curso e/ou colar grau antes do tempo minimo previsto no Projeto Pedagdgico.




Assinatura do Contrato Fora do Prazo

O aluno que assinar o Contrato fora do prazo no periodo de 01/02 a 06/03/2020 ficard condicionado:
- a existéncia de vagas em disciplinas e/ou turmas;
- ao pagamento da taxa de matricula fora do prazo.

A aquisicao do formulario para recolhimento da taxa de matricula fora do prazo devera ser feita por meio da
Secretaria Online. Apds a confirmagdo do pagamento (aproximadamente um dia util), o processo de
matricula por meio da Secretaria Online estard disponivel, sendo encerrado no momento em que o aluno
entregar no setor de matricula, as duas vias do Contrato de Prestacdo de Servigos Educacionais devidamente
assinadas, duas vias do Plano de Estudo devidamente assinadas, copia do cartdo do CPF e comprovante de
residéncia atualizado, além da apresentacdo do documento de identidade (original e copia).

O limite maximo para assinatura do Contrato fora do prazo € o dia 06 de marco de 2020, tendo em vista as
condigdes exigidas para o desempenho académico do aluno de acordo com o Regimento Geral vigente,
salientando-se que o aluno enquadrado nesta situagdo terd computadas as faltas referentes ao periodo anterior
a assinatura do contrato e que as parcelas vencidas deverao ser pagas de acordo com as clausulas contratuais.

Instrucoes para Assinatura do Contrato

1) Aluno menor de 18 anos: o Contrato de Prestacdo de Servicos Educacionais devera ser assinado pelo
aluno e por seu responsavel legal (pai, mae, tutor ou curador). Caso o responsavel pelo aluno ndo possa
vir pessoalmente para assinar o Contrato, deverd, o responsavel, fazer uma procuracdo, com firma de
sua assinatura reconhecida em cartorio, dando poderes para uma terceira pessoa (maior de 18 anos)
assinar o Contrato, juntamente com o aluno.

1.1) Caso o aluno e o responsavel legal (pai, mae, tutor ou curador) ndo puderem vir assinar o Contrato de
Prestacdo de Servigos Educacionais, devera (o aluno) fazer uma procuragao lavrada em cartorio (feita
no cartdrio), devendo, neste ato, ser assistido por um dos responsaveis legais, dando poderes para uma
terceira pessoa (maior de 18 anos) assinar o Contrato, bem como realizar todos os atos necessarios a
formaliza¢ao da matricula.

2) Aluno maior de 18 anos: caso o aluno ndo possa vir pessoalmente para assinar o Contrato de Prestacao
de Servicos Educacionais, devera fazer uma procuracao, com firma de sua assinatura reconhecida em
cartorio, dando poderes para uma terceira pessoa (maior de 18 anos) assinar o Contrato, bem como
realizar todos os atos necessarios a formaliza¢cdao da matricula.

Observacoes: Caso ndo haja o cumprimento do acima determinado, a matricula ndo poderd ser
formalizada, arcando o aluno com todas as consequéncias deste ato.

3) A Emancipacio, a Tutela e a Curatela deverao ser comprovadas por meio dos documentos proprios.

4) As instrucdes deste item também sdo validas para o processo de inclusdo/exclusdo; para tanto, os
documentos lavrados deverdo constar poderes expressos para esse fim.

5) Leia atentamente o Contrato de Prestacdo de Servicos Educacionais e o Guia de Orientagdo Académica
do Aluno, no qual estdo estabelecidos seus direitos e deveres.

Turmas para o 1° Semestre de 2020
Poderdo ser extintas ou acrescentadas algumas turmas, de acordo com o niimero de alunos matriculados.

Inclusdo/Exclusdo de Disciplinas

Refere-se ao procedimento de alteracao no Plano de Estudos assinado no ato da matricula, tendo em vista
permitir ao aluno cursar disciplinas pendentes e/ou antecipadas, desde que ndo desrespeite as normas
estabelecidas no Guia de Orientagdo Académica do Aluno e na legislacdo vigente. Somente o aluno
efetivamente matriculado no curso podera efetuar inclusdo/exclusdo de disciplinas.




Qualquer disciplina de outro periodo, turma ou turno somente podera ser solicitada na época da
inclusdo/exclusdo, mediante aquisicdo de Formulério proprio na Secretaria Online, no periodo previsto neste
Calendario.

A inclusdo/exclusdo de disciplina(s) devera obedecer as normas estabelecidas no GOA, item “Fatos
Académicos”.

Nao serd permitido ao aluno processar inclusao/exclusao fora do periodo previsto neste Calendario, mesmo
que o formulério tenha sido adquirido dentro do prazo.

Nao existe inclusdo ou exclusio automatica de disciplinas. Todas as disciplinas a serem incluidas ou
excluidas devem estar especificadas em formulario proprio.

O aluno devera priorizar a inclusiao de disciplinas pendentes.

A assinatura do Plano de Estudos ¢ imprescindivel para assegurar a confirmacao das altera¢des realizadas na
inclusio/exclusio e/ou transferéncia de curso.

Apo6s o registro das disciplinas propostas para inclusdo/exclusdo, nenhuma alteracdo poderd ser feita no
Formulario, devendo o aluno, caso queira acrescentar ou retirar disciplinas, adquirir novo Formulario.

O aluno deverd verificar, via Internet, no Espaco do Aluno, se as alteracdes solicitadas por meio do
Formulario foram efetivadas corretamente, tendo dois dias para requerer, no Setor de Protocolo, retificagoes
de eventuais divergéncias ocorridas.

Caso no periodo de inclusdo e exclusdo de disciplinas haja alteragdo do Plano de Estudos originario
(estabelecido quando da efetivagdo da matricula), o valor das parcelas podera sofrer alteragao de acordo com
a modificacdo das disciplinas a serem cursadas, devendo ser compensado ou exigido pagamento
remanescente posterior.

Apo6s processada a inclusdo/exclusdo de disciplina(s), por meio do formulario proprio, o aluno deverd
consultar no Espaco do Aluno (www.unitri.edu.br/alunos) se houve alteragdo no valor de sua mensalidade.

Periodo de Inclusdo/Exclusdo de Disciplinas: 02 a 11/01/2020 — Aquisi¢ao, preenchimento do formulario e
confirmacao da(s) disciplina(s), por meio da Secretaria Online, desde que exista(m) vaga(s) na(s)
disciplina(s) pleiteada(s).

13/01 a 06/03 — Periodo de Inclusao e Exclusao para as disciplinas com vagas ociosas.

Observacoes:

1) O pedido para inclusdo e exclusdo de disciplinas devera ser feito por meio da Secretaria Online com
antecedéncia de um dia util das datas indicadas. Apds a confirmagdo do pagamento (aproximadamente um
dia 1til), o formulério estara disponivel para gravagao.

2) O aluno que efetuar inclusao/exclusdao de disciplina(s) fora da data prevista para seu curso, sujeita-se a
disponibilidade de vagas remanescentes.

Informacoes Gerais
Um atendimento aprimorado, de melhor qualidade, depende também de seu interesse e esforco. Procure agir
da seguinte forma antes da confirmac¢do de sua matricula:

a) O aluno, para efetuar sua matricula, devera estar em dia com sua documentacdo. Portanto, verifique
antecipadamente, no Setor de Protocolo, se sua documentagao esta completa e correta.

b) Confira seu aproveitamento académico referente ao semestre anterior, consultando o relatorio de notas e
frequéncias, no Espaco do Aluno. Caso identifique algum erro, vocé tera até 31/07/2020 para requerer
sua corre¢do no Setor de Protocolo.

c) Confira sua situacdo financeira no Setor Financeiro, apresentando, em caso de duvida, os comprovantes
de pagamentos.



d) Verifique na Biblioteca se existe alguma pendéncia em seu nome.

e) A renovacdo de desconto em mensalidade devera ser solicitada no Setor de Protocolo, no periodo de 02 a
16/12/2019 (prazo improrrogavel), para posterior analise.

f) O més de janeiro terd os seguintes vencimentos: 05/01 — 1° valor, 10/01 — 2° valor, 30/01 — 3° valor,
01/02 — valor contratual, sendo que o atraso na quitagdo desta parcela acarretard penalidades, conforme
possibilitam os ditames legais, lembrando que este més devera estar quitado para a efetivacdo da
matricula, bem como todas as parcelas dos semestres anteriores € as taxas internas.

g) Esteja atento as datas estabelecidas neste Calendario e no Calendario Académico e procure cumpri-las
rigorosamente.

Inicio das aulas para os veteranos: 04/02/2020.

Término das aulas: 03/07/2020.

Assinatura do Contrato de Prestacdio de Servicos Educacionais e do Plano de Estudos: 02 a 11/01/2020
Assinatura do Contrato para alunos que ndo compareceram na data antecipada: 13 a 31/01/2020.
Assinatura do Contrato Fora do Prazo: 01/02 a 06/03/2020.

Inclusdo e Exclusao de Disciplinas: 02 a 11/01/2020.

Periodo de Inclusdo e Exclusdo para as disciplinas com vagas ociosas: 13/01 a 06/03/2020.

Afastamento por motivo de saude: O aluno, independente de seu afastamento, deve efetuar a matricula e
inclusdo/exclusao de disciplina(s) nos periodos previstos neste Calendario.

Observacio: As avaliacdes ndo realizadas no periodo estabelecido no Calendario Académico deverdo ser
efetuadas imediatamente apds seu retorno. O aluno devera agendar horario com o Gestor do curso, para
tratar sobre a entrega dos trabalhos e realizacdo das provas.

Avaliacoes Bimestrais:
13 a 18/04/2020 — Primeira Verificacao (V1). 15 a 20/06/2020 — Segunda Verificacao (V2).

Segunda Chamada:

25/04/2020 — Primeira Verificagao (V1). 23/06/2020 — Segunda Verificacao (V2).

Protocolar requerimento por meio da Secretaria Online. O pedido devera ser feito até dois dias apds a
aplicacdo da prova oficial, acompanhado de justificativa, conforme previsto no GOA.

Verificacdao Suplementar (VS):

24 a 26/06/2020 — Protocolar requerimento de Verificacdo Suplementar (VS), por meio da Secretaria Online.
O pedido devera estar de acordo com as normas previstas no GOA.

30/06 e 01/07/2020 — Realizacdo da VS. Consultar no parecer de seu requerimento, a data e horario da prova
para cada disciplina. Na hipotese de VS nao haverd possibilidade de 2* chamada. Para realizar a VS ¢
obrigatdria a apresentagdo de documento de identidade.
02/07/2020 — Ultimo dia para o langamento das notas da Verificagdo Suplementar.
03/07/2020 — Devolugao das provas na Coordenacgdo de Turno.
31/07/2020 — Retirada das provas de VS no Setor de Protocolo. Apds esta data, as avaliagcdes ndo retiradas,
serdo descartadas.

31/07/2020 — Ultimo dia para requerer revisio de notas da VS.

Ultimo dia para o Lancamento das Notas.
30/04/2020 — Notas (V1). 24/06/2020 — Notas (V2).



Datas para Solicitagoes Diversas
Transferéncia Interna (Mudanga de Curso e de Turno): 02/01 a 24/02/2020.
Trancamento de Matricula: 02/01 a 30/04/2020.
Reingresso (Portador de Diploma): 25/11/2019 a 24/02/2020.
Reabertura de Matricula: 01/11/2019 a 24/02/2020.
Transferéncia Externa: 25/11/2019 a 24/02/2020.
Dispensa de disciplinas: Veteranos: 02/01/2020 a 24/02/2020.
Calouros: Apos efetuar a matricula até 24/02/2020.

Revisao de notas e/ou de faltas: 1% Verificacao (V1) — até 20/05/2020.

2% Verificacao (V2) — até 31/07/2020.

Justificativa de Faltas

O pedido de justificativa de faltas devera ser protocolizado por meio da Secretaria Online.

Somente serdo aceitos os requerimentos feitos até o oitavo dia 1til apds o inicio do afastamento.
Nos casos de afastamento por motivos de satide devera ser anexado atestado com o respectivo CID.

Horario de Funcionamento dos Setores no periodo de Matricula

Os setores responsaveis pelo atendimento aos alunos: Copeve, Financeiro, Setor de Protocolo, Secretaria
Geral e Setor de Matriculas funcionam no térreo do Bloco E, de segunda a sexta-feira, das 8h as 21h e aos
sabados das 8h as 12h.

ATENCAO, ALUNO!

Para renovar sua matricula, ¢ OBRIGATORIO entregar no Setor de Matricula as duas vias do
Contrato de Prestacao de Servicos Educacionais devidamente assinadas, duas vias do Plano de
Estudos devidamente assinadas, cépia do cartio do CPF e do comprovante de residéncia atualizado,
além da apresentacdo do documento de identidade (original e cépia). As vagas nas disciplinas

existentes no Plano de Estudos, somente serdo garantidas se os documentos citados acima forem
entregues dentro do prazo de dois dias uteis a partir da data da solicitacio da matricula online,
mediante confirmacdo da matricula pela Unitri, por meio de carimbos e assinaturas nas duas vias do
Contrato de Prestacio de Servicos Educacionais e nas duas vias do Plano de Estudos.

Para sua maior comodidade, antecipe sua matricula.
Ndo deixe para a ultima hora.
Ndo haverd prorrogacdo dos prazos de matricula.



